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Приложение
к Конкурсной документации на 

проведение научных исследований 

в рамках программно-целевого

 финансирования на 2017-2019 годы
Требования
к форме Заявки на участие в конкурсе на проведение научных исследований в рамках программно-целевого финансирования на 2017-2019 годы

1. Заявка на участие в конкурсе на проведение научных исследований в рамках программно-целевого финансирования на 2017-2019 годы (далее – Заявка) включает в себя: 

1) сопроводительное письмо на государственном и русском языках;

2) рекомендации отраслевого уполномоченного органа по научной и/или научно-технической программе (далее – НТП) на предмет соответствия приоритетам развития отрасли;
3) заявление о достоверности предоставляемых материалов и соблюдении норм и принципов научной этики;
4) краткое описание НТП; 

5) Заявку; 

6) копию свидетельства об аккредитации Заявителя.
2. Тексты Заявки, сопроводительного письма и краткого описания должны быть четко сформулированы и напечатаны единым шрифтом с учетом следующих параметров                     (с применением текстового редактора «WORD for WINDOWS» версия 1997 года и выше):

1) поля слева - 2,5 см, поля справа - 1,5 см, колонтитулы - 2,5 см;

2) шрифт – «TimesNewRoman» размером № 12 (в приложениях может быть использован шрифт меньшей размерности, но не менее № 10);

3) межстрочный интервал – одинарный;

абзацный отступ (отступ первой строки) – 1,25 см;

4) интервал между заголовком и текстом, текстом и подписью – одинарный межстрочный интервал;
5) страницы заявки и приложений к ней должны быть пронумерованы;

6) объем заявки не должен превышать 20 (двадцати) страниц формата А4;

7) электронная версия Заявки и краткое описание НТП в формате MicrosoftWord (расширение *.DOC или *.DOCX) составляется на государственном, русском и  английском языках, при этом наименование заявки указывается с использованием первых пяти слов темы программы.
3. Содержание электронной версии Заявки, сопроводительного письма и краткого описания НТП должно быть идентично с ее бумажной версией. Содержание текста Заявки на государственном, русском и английском языках должно быть идентичным.
4. Общий объем электронных версий Заявки, сопроводительного письма и краткого описания НТП не должен превышать пяти мегабайт. 

Все документы предоставляются в 2-х (двух) экземплярах. Электронные носители, помещаются в конверты, которые прикрепляются с внутренней стороны скоросшивателей.

______________________
Требования к форме сопроводительного письма
Сопроводительное письмо включает в себя:
1. исходящий номер и дату;
2. наименование Конкурса;
3. наименование приоритета развития науки;
4. наименование приоритетного направления программно-целевого финансирования, по которому подается Заявка;
5. наименование темы НТП;
6. наименование области научного исследования (например: эпидемиология и гигиена). 
7. вид исследования;
8. запрашиваемая сумма финансирования (на весь срок реализации НТП и по годам, в тыс. тенге);
9. предполагаемые даты начала и окончания реализации НТП;
10. место реализации НТП;
11. персональные данные заявителя: 

- для физических лиц – фамилия, имя, отчество физического лица, домашний адрес, ИИН, контактные данные;
- для юридических лиц – полное наименование  юридического лица, юридический адрес, БИН, контактные данные.
12. персональные данные руководителя организации, в которой будет реализована НТП:


- фамилия, имя, отчество руководителя организации, домашний адрес, контактные данные.

13. сведения о научном руководителе НТП:

1) фамилия, имя, отчество научного руководителя, домашний адрес, контактные данные, ученая степень/звание, место работы и занимаемая должность;

2) данные о программах/проектах, в которых научный руководитель НТП выступал в качестве научного руководителя в течение последних 3-х (трех) лет (темы научных исследований, время и место проведения исследований, источник финансирования, степень завершенности программ/проектов);

3) данные о всех программах/проектах (при наличии), в которых научный руководитель будет участвовать к моменту реализации данной программы (тема научного исследования, форма финансирования, приоритетные и специализированные научные направления, наименование заявителя, роль в программе/проекте, процент нагрузки времени).
14. сведения о наличии (отсутствии) в Заявке доклинических исследований, медико-биологических экспериментов и клинических испытаний включающих участие людей и животных.

Должность лица, имеющего 

полномочия для подписания 

документов от имени заявителя                                                              подпись     / фамилия /

(печать)
Научный руководитель НТП     


                         подпись     / фамилия /

__________________________ 

* пункт 14 оформляется для научных направлений, связанных с исследованиями в области создания медико-биологических и других препаратов и средств для медицины и ветеринарии.
Форма заявления
	


наименование организации – Заявителя (потенциального исполнителя)
	


Ф.И.О. научного руководителя НТП

Гарантируем достоверность и уникальность предоставляемой информации по НТП, а также соблюдение принципов научной этики, в частности, не допущения  фабрикации научных данных, фальсификации, плагиата и ложного соавторства ведущих к искажению исследовательских данных.

Не возражаем против того, что отсутствие полного комплекта требуемых для экспертизы НТП документов может служить обоснованной причиной отклонения НТП от участия в Конкурсе. 

Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с отраслевым уполномоченным органом нами уполномочен:


	


Ф.И.О., ИИН, телефон и e-mail представителя заявителя

Все сведения о рассмотрении НТП просим сообщать вышеназванному уполномоченному лицу.

Должность лица, имеющего 

полномочия для подписания 

документов от имени заявителя                                                                     подпись     / фамилия /
(печать)
Научный руководитель НТП
                                                                           подпись     / фамилия /
______________________
Требования к предоставлению сведений о научном руководителе НТП
Сведения о научном руководителе НТП содержат:

1. наименование приоритета развития науки и приоритетного направления программно-целевого финансирования;
2. название НТП;
3. фамилия, имя, отчество (при наличии) научного руководителя;
4. дата рождения (указывается цифрами – число, месяц, год; 
5. гражданство; 
6. ученая степень, год присуждения;
7. основное место работы на момент подачи заявки – должность, полное название организации (сокращенное название организации); 

8. область научных интересов – ключевые слова (приводится не более 15 ключевых слов); 
9. сведения о научной школе (указываются основные научные достижения коллектива ученых, возглавляемого научным руководителем);
10. сведения об опыте проведения аналогичных научных исследований (указываются названия научных и научно-технических проектов и программ и сроки их выполнения, в которых участвовал руководитель, за пять лет, предшествующих конкурсу);
11. перечень основных до 10 (десяти) опубликованных научных работ научного руководителя (монографии, научные публикации, результаты интеллектуальной деятельности, имеющих правовую охрану, и др.), в том числе изданных за рубежом в журналах с ненулевым импакт-фактором и/или полученных международных патентов, за пять лет, предшествующих Конкурсу;
12. руководство научными и научно-техническими проектами и программами: указываются названия научных и научно-технических проектов и программ и сроки выполнения за последние 5 лет; 
13. почтовый адрес проживания научного руководителя;
14. контактные телефоны научного руководителя; 

15. электронный адрес (E-mail); 
16. Дополнительная информация (резюме, другая дополнительная информация, которая, по мнению руководителя направления, может быть полезна для принятия решения о целесообразности финансирования НТП). 

С условиями Конкурса ознакомлен и согласен. Подтверждаю свое руководство НТП.

Научный руководитель НТП
                                                                            подпись     / фамилия /
______________________
Требования к сведениям
о квалификации, опыте работы и научных достижениях 

коллектива исполнителей НТП 
1. Наименование приоритета развития науки и приоритетного направления программно-целевого финансирования
2. Название целевой НТП.
3. Квалификация и опыт работы коллектива исполнителей. Участниками коллектива исполнителей указываются:
1) ученые степени и звания участников коллектива исполнителей;

2) научные и научно-технические проекты и программы, включая международные, в том числе в предметной области НТП (руководство и/или участие в реализации) за пять лет, предшествующих Конкурсу;

3) опыт участников коллектива исполнителей в реализации научно-технических программ;

4) обоснованность количества и сбалансированность состава участников коллектива исполнителей НТП, наличие в нем специалистов, необходимых для успешной реализации НТП.
4. Научные достижения участников коллектива исполнителей. Участниками коллектива исполнителей указываются:
1) количество и уровень опубликованных научных работ (монографии, научные статьи, опубликованные доклады на научных конференциях и др.), в том числе в предметной области НТП;

2) результаты интеллектуальной деятельности (количество поданных заявок на получение патента (свидетельства) на изобретение, количество полученных патентов, свидетельств);
3) участие во внедрении в производство результатов выполненных научно-технических программ, в том числе в предметной области НТП.
Коллектив исполнителей НТП с условиями Конкурса ознакомлен и согласен с ними.

Научный руководитель НТП
                                                                            подпись     / фамилия /
______________________
Требования к краткому описанию исследований
1. Реферат (по НТП).
В разделе указывается краткое содержание НТП (не более 250 слов), с описанием цели, задач программы, используемой методологии, ожидаемых результатов. 

2. Ключевые слова.
В разделе указываются до 10 (десяти) ключевых слов, связанных с НТП.

Например: 1. Эпидемиология, 2. Биобезопасность, 3. Эпидемические риски                          4. Заболевание 5. Гигиена 6. Прогноз 7. Здоровье 8. Окружающая среда                                               9. Иммунопрофилакстика. 
3. Область исследования.
В разделе указывается основная область исследования и до трех направлений в этой области.

Например: Основная область исследования: эпидемиология и гигиена. Направления: эпидемиология инфекционных и неинфекционных заболеваний, биобезопасность, влияние факторов окружающей среды на здоровье человека.
______________________
___________________________

*Краткое описание программы не должно  превышать одной страницы формата А4
Требования к заявке на участие в Конкурсе 
Заявка на участие включает в себя:
1. общую информацию:
1)        наименование организации разработчика;
2) наименование НТП;

3) разработчик НТП;
4) цели и задачи НТП;

5) важнейшие целевые индикаторы и показатели;

6) сроки и этапы реализации НТП;

7) перечень подпрограмм (при наличии);

8) объемы финансирования, на весь срок реализации НТП и по годам (в тыс. тенге); 

9) ожидаемые конечные результаты реализации НТП и показатели социально-экономической эффективности.
2. характеристику проблемы, на решение которой направлена НТП, обоснование соответствия решаемой проблемы и целей НТП приоритетным задачам социально-экономического развития (не более 1000 слов):
1) постановка проблемы, включая анализ причин ее возникновения; 

2) обоснование ее связи с национальными приоритетами социально-экономического развития; 
3) целесообразности программного решения проблемы.
3. обоснование целесообразности решения проблемы программно-целевым методом (не более 1500 слов):
1) обоснование необходимости решения проблемы программно-целевым методом; 
2) анализ различных вариантов решения; 

3) прогноз развития сложившейся проблемной ситуации в рассматриваемой сфере без использования программно-целевого метода; 
4) описание основных рисков, связанных с программно-целевым методом решения проблемы.
4. цели и задачи НТП, целевые индикаторы и показатели, позволяющие оценивать ход реализации НТП по годам (не более 2000 слов):
4.1. требования, предъявляемые к целям НТП:

1) достижимость (цели должны быть потенциально достижимы);

2) измеряемость (должна существовать возможность проверки достижения целей);

3) привязка к временному графику (должны быть установлены срок достижения цели и этапы реализации НТП).
4.2. требования, предъявляемые к задачам НТП:

1) необходимость и достаточность задач НТП;

2) срок решения задачи не может превышать срок достижения соответствующей цели.

4.3. целевые индикаторы и показатели должны быть запланированы по годам реализации НТП, количественно заданными и измеряемыми по данным национального статистического наблюдения.
В случае если значения целевых индикаторов и показателей определяются расчетным методом, к НТП прилагается проект методики сбора исходной информации и расчета целевых индикаторов и показателей.

В раздел включаются обоснование необходимости решения поставленных задач для достижения сформулированных целей НТП и обоснование сроков решения задач и реализации НТП с описанием основных этапов реализации и указанием значений целевых индикаторов и показателей по годам, этапам реализации и мероприятиям, а также условия досрочного прекращения реализации целевой программы.

5. сведения о руководителе и группы реализации и управления НТП (не более 2500 слов):
5.1. описание состава исследовательской группы, их позиций, квалификации и направлений работы в программе; 

1) резюме и научный задел научного руководителя НТП (фамилия, имя, отчество, ученая степень/звание. Приводится краткое резюме и описывается, каким образом заявляемое исследование связано с ранее проводимыми научными исследованиями, сведения об основных публикациях научного руководителя НТП, касающихся темы программы, сведения об имеющихся патентах);
2 ) данные о программах, в которых научный руководитель НТП выступал в качестве научного руководителя в течение последних 5 (пяти) лет (темы научных исследований, время и место проведения исследований, источник финансирования, степень завершенности программ);

3) данные о текущих программах, в которых научный руководитель НТП будет участвовать на момент реализации НТП (тема научного исследования, процент нагрузки времени научного руководителя в конкретной программе);

4) фамилия, имя, отчество каждого члена исследовательской группы, позиция в НТП;

5) основные публикации исследовательской группы, касающиеся темы НТП (до десяти), патенты, авторские свидетельства;

6) описание работ и сроков занятости в программе;

7) научным руководителем программы указываются не менее 70% планируемого штата исследовательской группы (основной персонал), другие 30% штата могут быть привлечены к НТП после получения гранта (вспомогательный персонал).

5.2. типовой календарный план работ, включающий этапы программы, поставленные задачи, обоснование их значимости, сетевой график (поставленные задачи*время (в месяцах)).  

Пример типового календарного плана:
	№ п/п
	Наименование задач, мероприятий по реализации задач программы
	Длительность (в месяцах)
	Начало выполнения работ (дд/мм/гг.)
	Годы реализации программы

	
	
	
	
	1-й год
	2-й год
	3-й год

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Пример сетевого графика для трехлетней  НТП:
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6. Объемы запрашиваемого финансирования НТП в целом, каждой задачи и мероприятия в рамках задачи (не более 2500 слов):
1) общие размеры средств, необходимые для реализации НТП;

2) объемы финансирования необходимые для реализации каждой задачи и каждого мероприятия в рамках задачи, при необходимости отдельно указываются расходы на услуги головной организации по научной, научно-технической программе, связанные с реализацией целевой программы;
3) в заявках, оформленных на английском языке статьи расходов должны  указываться в долларах США, с указанием курса доллара по отношению к тенге (по данным Национального банка Республики Казахстан на день подачи заявки); 

4) бюджет программы распределяется научным руководителем НТП в соответствии с планом работ, и не может быть направлен на иные статьи расходов, не связанные с данной НТП; 
5) общая сумма всех статей расходов представляет собой запрашиваемую сумму для финансирования и должна быть эквивалентна заявленной в п. 1 «Общая информация», запрашиваемой сумме финансирования;
6) возможности привлечения (помимо средств республиканского бюджета) средств из иных источников финансирования; 
7) документы и расчеты, позволяющие оценить необходимость и достаточность финансирования для выполнения мероприятий НТП, достижения целевых индикаторов и показателей.
В статьи бюджета могут включаться следующие расходы:

1) заработная плата – вознаграждение за труд научных работников, участвующих в проведении научного исследования с учетом всех налогов и вычетов;

2) научные командировки – командировки, связанные с проведением исследований, возмещение которых не должно превышать нормы возмещения командировочных расходов, установленные Правилами о служебных командировках в пределах Республики Казахстан работников государственных учреждений, содержащихся за счет средств государственного бюджета, а также депутатов Парламента Республики Казахстан, утвержденным постановлением Правительства Республики Казахстан от 22 сентября 2000 года № 1428, а также постановлением Правительства Республики Казахстан от 6 февраля 2008 года № 108 «О возмещении государственным служащим расходов на заграничные командировки за счет средств республиканского и местных бюджетов»;

3) услуги сторонних организаций - услуги национальных лабораторий коллективного пользования, услуги прочих организаций, необходимые для выполнения исследований, в том числе организационные взносы для участия в конференциях;
4) приобретение материалов - расходные материалы для проведения исследований;
5) расходы на приобретение оборудования и/или программного обеспечения не должны превышать 20% (двадцать) от заявленной суммы программно-целевого финансирования на весь срок реализации НТП;
6) научно-организационное сопровождение – расходы на подготовку публикаций и опубликование результатов научных исследований по реализуемой НТП;
7)  аналитические исследования по плану;
8)  патентование результатов, полученных по реализуемой программе;

9)        аренда помещений в случае если заявителем является физическое лицо;

10) аренда оборудования;

11) эксплуатационные расходы на содержание оборудования и техники, используемых для реализации исследований.

Пример сметы расходов:
	Наименование статей расходов
	Расходы на 20__  год (в тыс. тенге)
	Расходы на 20__  год (в тыс. тенге)
	Расходы на 20__  год (в тыс. тенге)
	Расходы на весь срок реализации НТП (в тыс. тенге)

	Заработная плата
	
	
	
	

	Научные командировки
	
	
	
	

	Услуги сторонних организаций
	
	
	
	

	Приобретение материалов
	
	
	
	

	Приобретение оборудования и программного обеспечения
	
	
	
	

	Расходы по научно-организационному сопровождению
	
	
	
	

	Аренда помещений
	
	
	
	

	Аренда оборудования
	
	
	
	

	Эксплуатационные расходы оборудования и техники
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


В НТП могут быть внесены изменения по бюджету на основании решения Национального научного совета. 

6.1. Исследовательская среда:
1) описание имеющейся у заявителя материально-технической базы, необходимой для проведения исследования;
Пример описания материально-технической базы имеющейся у заявителя:
	№ п/п
	Вид
оборудования

	Модель
и год
выпуска
	Количество
имеющихся
единиц
	Состояние
(новое, хорошее,
плохое)
	Собственное,
арендованное
(у кого)

	
	
	
	
	
	


2) использование отечественных и зарубежных исследовательских инфраструктур (лабораторий) с пояснениями;

3) ключевые отечественные и международные связи, участие в программе зарубежных ученых; 

4) участие в программе молодых ученых, PhD-докторантов;

5) обоснование мобильности:

а) оценка влияния планируемых командировок и стажировок на ход и успешность реализации программы.

б) оценка влияния графика работы исполнителей, выполняющих научные исследования по программе в другой научной организации или стране.
7. Предварительную оценку ожидаемой эффективности и результативности НТП      (не более 1500 слов):
1) описание социальных, экономических, гигиенических, эпидемиологических и экологических последствий, которые могут возникнуть при реализации НТП; 

2) общая оценка вклада целевой программы в экономическое развитие; 

3) оценка научной, научно-технической, социально-экономической эффективности НТП и эффективности расходования бюджетных средств.
8. Мероприятия НТП, сроки и этапы реализации НТП (не более 2500 слов):
1) наименование мероприятий;

2) сроки реализации (начало и окончание) каждого мероприятия;

3) ожидаемые результаты мероприятий;

4) стоимость выполнения мероприятий;

5) взаимосвязь мероприятий и ожидаемых результатов с целевыми индикаторами и показателями.
9. Механизм реализации целевой программы (не более 1000 слов):
1) описание механизма управления НТП; 

2) распределение сфер ответственности; 
3) механизм взаимодействия исполнителей и заказчика целевой программы.
______________________
